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Veiledning 
 

Feide 
For at lærere og elever skal kunne logge inn med Feide, må alleteller.no registreres i den 
lokale Feide-løsningen. Dette gjøres som regel av IT-avdelingen i 
kommunen/fylkeskommunen, eller på skolen. Du finner en liste over kontaktadresser på 
Feides nettside; https://www.feide.no/brukerstotte   
Når det er gjort, skal du få opp kommunenavnet når du registrerer en elev med feide: 
 

 
 
Bruk gjerne denne funksjonen for å teste hvordan Feide-adressene hos dere ser ut, før du 
evt. importerer alle elever. 

Slik lager du elevgruppe, legger til elever og oppretter test 
 

Det er to måter å legge inn elever på; 

 
1. IMPORTERE ELEVLISTER 
 
For å importere lister fra f.eks. Feide, trykk på «Administrer brukere» og «Importer elever».  
Tilpass listen slik at den stemmer med veiledningen. Last gjerne ned eksempelet, og bruk 
den som mal. Husk å lagre i CSV-format. Trykk så på «Velg fil», og velg den ferdige filen, før 
du så trykker på «Last opp» 
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Det er kolonnen Gruppe som sørger for inndeling, så pass på at du har likt navn på alle 
elever som skal i samme elevgruppe. 
 

 
 
Merk at for å kunne logge inn med FEIDE, må dere ha aktivert alleteller.no i FEIDE.  
 

Overføre ansvar på importerte grupper 
 
For å overføre en importert gruppe til en annen lærer, gå inn på «Elevgrupper», klikk på 
aktuell gruppe og trykk på Rediger-knappen. Da får du opp et felt med «Ansvarlig:» nederst 
til venstre. Der får du opp en nedtrekksliste med alle lærerbrukerne på skolen. Klikk på 
ønsket navn og lagre elevgruppe.  
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2. LAGE ELEVGRUPPE OG LEGG TIL ELEVER MANUELT 
 

1. Velg «Elevgruppe» i venstremenyen: 
 

 
 

2. Velg knappen «Opprett elevgruppe» nederst på sida, da kommer du hit: 
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3. Lag et egnet navn på elevgruppa di, bildet viser et eksempel. Velg også nivå for 

testen i rullegardinmenyen:  
 

 
 

4. Legg til elever enten med Feide eller brukernavn.  
 
Merk at for å registrere elevbrukere med FEIDE, må dere ha aktivert alleteller.no i FEIDE.  

 
 

 
Trykk «Lagre elevgruppe» når du har lagt til alle elevene. 
 
OPPRETT TEST 
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5. På denne sida velger du «Opprett test»: 
 

 
 

6. Opprett test. Her skriver du inn det du ønsker at testen skal hete. Bildet viser et 
eksempel. 
 

 
Velg «Gå videre». 
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7. På denne sida får du opp elevgruppene. Velg den elevgruppa du oppretta i punkt 3.  

 

 
Klikk på «Legg til elevgruppe til testen». 
 

8. På denne sida kan du justere hvilket nivå elevene skal få testen for. 
 

 
 
Klikk på «Opprett test». 
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9. Du kan nå skrive ut elevlista med brukernavn og passord. Testene er klare til bruk. 

 
 
Merk: Du finner også elevlistene under «Klargjorte og gjennomførte tester» i 
venstremenyen. 

SLETTE ELEVER 
 
Du kan slette elever ved å gå inn på «Elevgrupper», velg gruppen du skal slette fra, og trykk 
på «Rediger»-knappen nederst. 
Da får du opp elevlisten med et X i sirkelen til høyre. Trykk på dette for å slette eleven. Husk 
å trykke på «Lagre elevgruppe» når du er ferdig.  
 

 


